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INTRODUCCION

El Domicilio Procesal Electrénico (DPE) es un domicilio especial, electrdnico,
con caracter y efecto de domicilio constituido, para un determinado expediente.
Podran constituirlo contribuyentes o responsables que cuenten con Domicilio Fiscal

Electrénico (DFE) y procuren constituir un domicilio procesal en las actuaciones
administrativas definidas en la Resolucion Normativa N° 32/2024 y modificatorias.

Se realizard en forma independiente para cada una de las actuaciones
administrativas en las que se pretenda utilizar, pudiendo cada contribuyente,
responsable o sujeto obligado, constituir un dnico “Domicilio Procesal Electrénico” en
cada actuacidon administrativa de que se trate.

Las notificaciones se cursardn al DPE en tanto éste subsista y se alojaran en
forma separada de aquéllas que reciba la persona AUTORIZADA como contribuyente.

Surtirdn efectos en los modos establecidos en el articulo 10 la Resolucién
Normativa N° 32/2024 que regula el Domicilio Fiscal Electrénico (DFE)
(notificaciones perfeccionadas el dia que la persona contribuyente abra el archivo o los
dias martes y viernes inmediatos posteriores a la disponibilidad de la notificacion en
bandeja o el siguiente dia habil administrativo si esos dias fueran inhabiles).

REQUISITOS

« Poseer Clave de Identificacion Tributaria (CIT), tanto para autorizante como para
persona autorizada.

« Contar con Domicilio Fiscal Electrénico (DFE), tanto para autorizante como para
persona autorizada.

- Haber iniciado alguna de las siguientes actuaciones administrativas:

- Procedimientos determinativos y / o sumariales regulados en los articulos 68, 69
y M3 del Cddigo Fiscal -Ley N° 10.397 (T.O0. 201) y modificatorias-
respectivamente.

- Demandas de repeticion de contribuyentes del Impuesto sobre los Ingresos
Brutos, de conformidad con lo establecido por el articulo 133 y concordantes del
Cddigo Fiscal -Ley N° 10397 (T.O 2011) y modificatorias- y sus normas
reglamentarias, excepto las comprendidas en el Capitulo Il de la Resolucion
Normativa N° 59/20 y modificatorias.

- Procedimientos de inscripcion de oficio de contribuyentes y agentes de
recaudacion en el Impuesto sobre los Ingresos Brutos reglamentados en las
Resoluciones Normativas N° 59/11 y modificatorias y N° 44/17, respectivamente,
o aquéllas que en el futuro las modifiquen o sustituyan.



https://www.arba.gov.ar/Intranet/Legislacion/Normas/Resoluciones/2024/Res032-24.pdf
https://www.arba.gov.ar/Intranet/Legislacion/Normas/Resoluciones/2024/Res032-24.pdf
https://www.arba.gov.ar/Intranet/Legislacion/Normas/Resoluciones/2024/Res032-24.pdf
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- Procedimientos sancionatorios previstos en los articulos 73 y ss. y 82 vy ss. del
Cddigo Fiscal -Ley N° 10.397 (T.0. 2011) y modificatorias-.
- Procedimientos de los articulos 81, 84 vy ss. de la Ley de Catastro Provincial N°

10.707 y modificatorias de Catastro Territorial.

ACLARACION

Se excluyen todos los procedimientos tendientes a aplicar la multa automatica
establecida en el articulo 60, sexto pdrrafo, del Cédigo Fiscal -Ley N° 10.397 (T.0. 2011) y

modificatorias-.

FUNCIONAMIENTO PARA CONTRIBUYENTES,
RESPONSABLES SOLIDARIOS Y AUTORIZADOS

1) Autorizacion

La realiza la persona contribuyente o responsable solidaria identificando el
expediente en donde se constituird el Domicilio Procesal Electronico (DPE) y la CUIT de
la persona a la que se le enviaran las notificaciones.

Acciones posibles: autorizar y administrar

2) Aceptacion

Es la accidn que realiza la persona autorizada prestando conformidad a la

recepcion de notificaciones del expediente seleccionado.
Acciones posibles: administrar y notificaciones

El DPE quedara constituido cuando se verifique el

IMPORTANTE

cumplimiento de las dos (2) etapas.
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INGRESO A LA WEB: CONTRIBUYENTE Y / O RESPONSABLE

La persona contribuyente y / o responsable ingresard a través del sitio web de
ARBA con su CUIT y Clave de Identificacion Tributaria (CIT) al Panel de Autogestion,
donde en el menu de la derecha contara con un acceso denominado “Domicilio Procesal
Electronico”, en el cual procederd a AUTORIZAR -en caracter de contribuyente o de
responsable- a una persona determinada.

ARBA s y
““““““““““““““““““““ Autogestion  pPagar  Vencimientos ~ Trdmites  Micrositios ~ Centrode Ayuda LN & QC

Gestiona todos los Planes Autogestion
de pago desde un'solo lugar.

Ingresa con tu Clave de Identificacion Tributaria (CIT)

Completd el formulario B :Todavia no tenés tu
Clave de Identificacion
CUIT./CUILL /CD.: N Tributaria?

Ingresa los 11 digitos sin guiones, espacios o puntos

Ingresa tu clave ®

;Olvidaste tu clave? (Internos)

Conocé mas sobre la CIT

;Olvidaste tu Clave Fiscal ARBA?



https://www.arba.gov.ar/
https://www.arba.gov.ar/Gestionar/PanelAutogestion.asp
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Sistema de Fiscalizacion Remota Domicilio fiscal

Informacién catastral (FIRD) electrénico (DFL)

($KC)

ARBA ®

Autogestién
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TOTALES [ $842.767.30 | $ 1.567.699,50
sk oe componsacine 5
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Accion: Autorizar

Ingresa la CUIT de la persona que se deseas autorizar, en adelante “PERSONA
AUTORIZADA”. La persona AUTORIZADA recibird las notificaciones del AUTORIZANTE
en su Domicilio Procesal Electrdnico (en adelante “DPE”).

Domicilio procesal electrénico (DPE) - Contribuyente

v

Autorizar

X

Administrar

IMPORTANTE

Ingresd la CUIT del autorizado

Si la persona AUTORIZADA no contara con clave CIT, el

sistema no permitira avanzar mas alld de esta pantalla.

Una vez validada la CUIT vy previo a continuar con la autorizacién, se informara
que el alcance del DPE constituido es Unicamente la recepcién de notificaciones, relativas
al expediente o expedientes seleccionados en el domicilio del sujeto AUTORIZADO.

Las notificaciones que se cursen en el/los expediente/s a la PERSONA AUTORIZANTE
quedaradn perfeccionadas en el domicilio de la PERSONA AUTORIZADA conforme lo
dispuesto por la Resolucion Normativa N° 32/24.



https://www.arba.gov.ar/Intranet/Legislacion/Normas/Resoluciones/2024/Res032-24.pdf
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En ningun caso implicard el otorgamiento de facultades a
terceras personas para intervenir de otro modo en las
actuaciones administrativas de que se trate.

IMPORTANTE La persona contribuyente y la Responsable solidaria,
ingresando a su DFE, podrdn visualizar las notificaciones
y obtener las respectivas Constancias de Materialidad.

v X

Autorizar Administrar

Nombre y apellido: +

Alcance

ejercer, en su representacion, las siguientes funciones

e Recibir las notificaciones, intimaciones y comunicaciones en ¢l Domicilio

Procesal Electrénico con respecto al expediente seleccionado

A continuacion, se mostraran el/los expediente/s en los que deseds autorizar la
recepcion de notificaciones. Deberds seleccionar el/los expediente/s que correspondan
para autorizar al sujeto.
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Ingresa la CUIT del autorizado

cuIT

20254450988

Expediente
02360-0363369-2020-00000 O n
02360-0379478-2021-00000 n

Aceptar

La constitucion se realizara por tiempo indeterminado y se mantendra vigente
mientras no sea revocada o renunciada.

Se procesaron correctamente las autorizaciones. Puede
consuitarios en L opoidn Administrar
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ACLARACION

Cumplida la accidn de autorizar por parte de la persona contribuyente y/o responsable, se
notificara la misma al Domicilio Fiscal Electrénico (DFE) de la persona autorizada.

Accion: Administrar

En esta opcidn la persona contribuyente y / o responsable podra visualizar los
expedientes en los que haya constituido DPE.
Por cada expediente visualizard a la persona autorizada, la fecha de autorizacién vy el
estado de el mismo.

ACENCIA DE RECAUDAOON
PROVINCIA DE BU S AIRES

Domicilio procesal electrénico (DPE) - Contribuyente

Autorizar Administrar
Administrd tus expedientes
Mostrat 10 s por phging Buscar:
Expediente Autorizado Autorizado i Estado Accién
02360- C ADRIAN 06-10-2021 Pendiente de p ﬂ
acepracién
Mostrando pégina 1 de 1 Anter - Jusente

En esta pantalla, podras revocar la autorizacion, otorgada en otras autorizaciones.

Administra tus expedientes

Mostrar 10 ¢ por pagina Buscar:
Expediente Autorizado Autorizado ! Estado Accién ¢
02360-0379478-2021-00000 SABORIDO HECTOR GABRIEL 30-07-2024 Pendiente de
aceptacion
02360-0379480-2021-00000 ANDUJAR EDUARDO AURELIO 15-07-2024 Aceptado

Mostrando pégina 1 de 1 Anterior - Siguiente
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La revocacion a la autorizacién del expediente 02360

2021-00000 fue procesada exitosamente.

Los estados pueden ser:

1) Pendiente de aceptacion: cuando la autorizacion no hubiera tenido aun aceptacion
por parte de la persona que pretendés autorizar.

2) Aceptado: cuando su constitucion hubiera sido consentida por parte de la persona
autorizada.

3) Rechazado: cuando la persona designada por la persona contribuyente o responsable
para constituir el domicilio procesal electrénico (DPE) hubiera declinado su constitucion.
4) Renunciado: cuando la persona designada por la persona contribuyente o
responsable para constituir el domicilio procesal electrénico (DPE) hubiera declinado su
constitucion con posterioridad a la aceptacion.

5) Revocado: cuando la persona contribuyente o el responsable hubiera dejado sin
efecto la autorizacién a la persona designada para constituir el domicilio procesal
electrénico (DPE) tanto con anterioridad como con posterioridad a la aceptacidn de este
ultimo.

INGRESO A LA WEB: PERSONA AUTORIZADA

La persona Autorizada ingresara a través del sitio web de ARBA con su CUIT y
Clave de Identificacion Tributaria (CIT) al Panel de Autogestion, en el mend derecho
contard con un acceso denominado “Domicilio Procesal Electrénico” vy, una vez que entrd
alli como autorizada, podra ACEPTAR o RECHAZAR la autorizacion.
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€

Ingresa con tu Clave de Identificacién Tributaria (CIT)

Complets el formulario B :Todavia no tenés tu
Clave de Identificacién
s Tributaria?
........ @ m-

Conocé mis sobre la CIT

Hola,.

Ingresa a tu - b b

Pagé tus impuestos 0O nes DO Agentes
panel de

Autogestion

Conoct tu situacin impositive de

forma integral y realizd ko trémites o . a
v
desde aqu = b o=}
Adheria 18 Multas Hacé tu plan de pagos
m —
o9 S =
Sistema de Fiscalizacién Remota Domicilio fiscal
Informacién catastral (FIRE) electrénico (OFE)
(SK)

ARBA ®
Autogestion

£ DATOS REGSTRALES v CUDNTA CORSIENTE DEVOA SALDO A FAVOR Domcio Facal Erecrin

Rarn Sov @

Notfcacnes y Descangos
ot Ge ASCuotan
Casepoca 0r Reesgo

Consutta Or expedent

TOTALES [ $ 84276730 | $ 19.867699,50 s
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ACEPTACION

Domicilio procesal electrénico (DPE) - Autorizado

X &

Administrar Notificaciones

Accion: Administrar

ARBA oo ®

Domicilio procesal electrénico (DPE) - Autorizado

X A

Administrar Notificaciones

Administra tus expedientes

Expediente Autorizante Autorizado i Estado Accidn i
02360 SSA 06-10-2021 Pendiente de p B F‘
aceptacién 2 7 B

En esta pantalla, podés visualizar todos los expedientes en los que fue autorizada,

pudiendo optar por ejercer las acciones de: “aceptar”, “rechazar” y “renunciar” de
conformidad con las definiciones detalladas para cada una en la pagina 11.
También contara con una opcidn de consulta, de la que surgiran todas las autorizaciones
disponibles, aceptadas o no por la persona autorizada, para seleccionar vy visualizar la
siguiente informacidn: 1) Asunto de expediente, 2) Parte afectada, 3) Iniciador, 4) Persona
autorizante, 5) Persona autorizada y 6) Estado, si existiese.

Administra tus expedientes

Mostrar 10 & por pagina Buscar:
Expediente Autorizante Autorizado ! Estado Accién/v Aceptar
02360- SA. 30-07-2024 Pendiente de n | Rechazar
aceptacion
Co-;_:a'\\
Consultar
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A continuacién, se mostraran las siguientes pantallas para confirmar la accién de
“aceptar”.

Confirmar accién x

Procede a realizar la confirmacion a la autorizacion del expediente
023604 b4

La confrmacidn a 1s autorizacion del expediente 02360
X0 fue procesada exitosamente.



Domicilio Procesal Electrénico (DPE) ARBA

AGENCIA DE RECAUDACION

PROVINCIA DE BUENOS AIRES

Tramites Generales

En la consulta surgiran todas las autorizaciones disponibles, aceptadas o no por la
persona autorizada y visualizard la siguiente informacién: 1) Asunto de expediente, 2)
Parte afectada, 3) Iniciador, 4) Persona autorizante, 5) Persona autorizada y 6) Estado.

Expediente 02360-0379478-2021-00000

Asunto: FISCALIZACION INDIVIDUALIZADA

Parte Afectada: 30504249227 - CARBOCLOR S.A.
Iniciador: DEPTO. INSPECCIONES VICENTE LOPEZ
Autorizante: 30-50424922-7 CARBOCLOR S.A.

Autorizado: 20-25445098-8 SABORIDO HECTOR GABRIEL

Estado: Pendi de acep

Cerrar

Una vez aceptada la autorizacion la persona autorizada, puede “Renunciar
accion que se habilitard una vez ACEPTADA la autorizacidn, desde la solapa
“Administrar”.

X &

Administrar Notificaciones

Administra tus expedientes

Mostrar 10 # por pagina Buscar:
La renuncia a a autorizacién del expediente 02360-C
Expediente Autorizante Autorizado ! Estado Accién i 202000000 fue procesada etasamente.
—_ B
0236( 06-08-2024 Aceptado «|a I Cerrar ‘
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Accion: Notificaciones

ARBA zgs

Domicilio procesal electrénico (DPE) - Autorizado

X [\

Administrar Notificaciones

Domicilio Procesal Electrénico

Contribuyente 20- -8

C Sr. Contribuyente
Gracias por acceder a su Domiciio Procesal Electronico.

Ud. recibira agui las comunicaciones, notificaciones e intimaciones de esta Agencia de Recaudacion

En la solapa “Notificaciones” se visualizaran las mismas para la persona
Autorizada.

Domicilio Procesal Electrénico

Consmuynt I I~ T = TP = = Y

M cacion (;)" Todas (1)

Buscar
Fecha poest
bk Fecranattcade ¢ Fechakido ¢ mpuesto Régmen Operato - notsicackn o Destnatario Expecente Cacicter ¢ Accones
05.08.2024 Multi impuesto bz ? 02360 AUTORZADO DPE Vinusia
z iz Carga individual e Notificaciones por DFE SA f

Mostrando regstros del 13l 1 de un fotal de 1 registios
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. s p DOMICILIO PROCESAL ELECTRONICO
Consulta de notificacién ARBA R

Detalle de la notificacion Q
F

Nro. de operativo 1% 1
Nombee el operatvo. Carga ingnicusl oe Notcacones por OFE Nombee del operativo arga Individusl de Notificacioses @
N0, ge notiicacién s Neo de notficaciin:
Destmatario cur Expedents. 0236
™ A
5 nottcac 05082024
€ e

=
S R .,Ox@
= = o PR

8

Constancia de Materialidad >

W TENE EN cUENTA

e Solo se tendra por constituido el DPE con la aceptacion de la designacion por
parte de la persona AUTORIZADA en el/los expediente/s seleccionados.

e El DPE se constituye al solo efecto de recibir notificaciones en la casilla de la
persona AUTORIZADA, cursadas en el expediente en el que se designd.

e EIDPE se mantiene en todas las instancias en el ambito de esta Agencia, en tanto
no sea REVOCADO por la persona AUTORIZANTE o RENUNCIADO por la persona
AUTORIZADA.

e “Revocado” o “Renunciado” el DPE, la persona autorizante podra constituir otro o,
en su defecto recibir las notificaciones en su Domicilio Fiscal Electrénico; pero no
podra volver a constituir un domicilio fisico.

e Siguiendo el procedimiento antes detallado, la persona contribuyente y/o
responsable podra modificar el DPE cuantas veces lo necesite, pero no podra
volver a constituir un domicilio procesal fisico en el expediente.




En caso de dudas,
contactanos

https://web.arba.gov.ar/contacto
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