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INTRODUCCION

El presente documento estd dirigido a los/las contribuyentes del impuesto de
Sellos y/o de la Tasa Retributiva de los Servicios Administrativos para los actos judiciales
declarativos de dominio de bienes inmuebles en el marco del articulo 72 de la Ley N°
14808, Impositiva para el ejercicio fiscal 2016 y concordantes de anos posteriores. Los
principales cambios que implica la implementacion de este sistema son, la utilizacién de
un nuevo mecanismo web que deberd utilizarse a fin de generar a través de la pagina
web de ARBA la correspondiente declaracion jurada y autoliquidacion para el pago de
los citados tributos.

ACCESO AL SISTEMA

Las personas contribuyentes -sus representantes legales o convencionales-
deberan ingresar para su declaracion a la pagina de ARBA, desde “Micrositios” para
luego ingresar a la solapa “Sellos y TGB".
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Ingresar a “Instrumentos judiciales”.

ARBA oo Autogestién  Pagar  Vencmientos Trmites Micositios  Centrode Ayuds  EIENIRE & oQa=
et ol
<}
Sellos

Instrumentos Escribanos Transmision

Privados Gratuita de Bienes

Instrumentos Exenciones Entidades

Judiciales Registradoras

A continuacion presionar el botén "Declaracion jurada (DDJ))”, “Presentacion’.

VOLVIERON ;-

ARB AGENCIA DE RECAUDACION Autogestion ~ Pagar  Vencimientos ~ Tramites  Micrositios — Centro de Ayuda (TS $HQ QA=

PROVINCIA DE BUENOS AIRES

Instrumentos Judiciales

Descripcion

Son actos judiciales declarativos del dominio de inmuebles los oficios judiciales relacionados
a divorcios, subastas, usucapion, declaratoria de herederos, cesion, otros. Para inscribir un
inmueble por oficio judicial, en forma previa a la inscripcién registral, las y los profesionales
interesadas/os deberdn ingresar la documentacion correspondiente en formato digital, en un
unico archivo comprimido, tal como se indica en “Ingreso para Visacion de Actos Judiciales

Declarativos de Dominio de Bienes Inmuebles”.

Declaracion Jurada (DDJJ) Certificado de inexistencia de deuda

- Presentad = Emisidn

= Instructivo - Consulta

= Documentacién requerida
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El sistema solicita la carga de la CUIT y su correspondiente Clave de Identificacién
Tributaria (CIT). Estos datos son los mismos que se utilizan actualmente para las

presentaciones de declaraciones juradas y demas tramites del Impuesto sobre los
Ingresos Brutos.

En caso de no poseer Clave de identificacion tributaria (CIT) se puede gestionar

mediante la pdgina web de ARBA, en el siguiente enlace Solicitd tu Clave de
Identificacién Tributaria (CIT).

ARBA sz,
(—

Ingresa con tu Clave de Identificacion Tributaria (CIT)

Completa el formulario B ;Todavia no tenés tu Clave

Una vez registrado/a procederd a confeccionar la correspondiente declaracién
jurada a los fines de obtener el comprobante para el pago del impuesto de Sellos y/o Tasa.

PRESENTACION DE DECLARACION JURADA

En esta pantalla se visualiza el mend de opciones. En “Presentaciones”, se

despliega la opcidn “Iniciar D)”, haciendo clic en la misma procede a cargar los datos
relacionados al instrumento.

AGENCIA DE RECAUDACH ON
PROVINCIA DE BUENOS AIRES
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Datos de caratula del oficio judicial

En la pantalla “Ingreso de datos de caratula del oficio judicial”, el/la usuario/a
podra visualizar los siguientes campos a completar relacionados al instrumento judicial:

A AGENCIA DE RECAUDACION
PROVINCIA DE BUENOS ARES

Instrumentos Judiciales

Ingreso de datos de caratula del oficio judicial

e NC° expediente/Receptoria: El campo es obligatorio permitiendo valores
alfanuméricos, deberd ingresarse el nimero de expediente o de receptoria
asociados al instrumento judicial.

e Autos: El campo es obligatorio, debera ingresarse la caratula del expediente
judicial, de donde surge la orden de inscribir el inmueble.

e Juzgado: Este campo es obligatorio y debe completarse con los datos del Juzgado
donde tramitan los autos denunciados anteriormente.

e Fecha de auto que ordena la inscripciéon: Corresponde a la fecha en la cual el/la
Juez/a ordena la inscripcidn registral del inmueble.

e Adjuntar contrato PDF/ZIP: En esta instancia debera apretar el botén
“seleccionar archivo”, el sistema lo/la llevard a los archivos de su computadora, y
deberd cargar el testimonio y oficio que esta declarando, en formato pdf o zip. Si
no cumple este paso, no podra sequir adelante con la DD)).

Una vez completo todos los campos debe apretar el botdn “Guardar”, y se abrird
la siguiente pantalla:
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Declaracién jurada y actos asociados

Lista 9e 2108 a50<iados

Cargar de Actos

Por medio de la opciéon “Agregar Acto” debera seleccionar el acto
correspondiente de acuerdo a las siguientes opciones que se despliegan:

e Subasta: testimonio por el cual el/la juez/a adjudica el inmueble a la persona
compradora en subasta.

e Cesion: testimonio otorgado por el/la juez/a donde consta la cesion del inmueble
por transcripcion o por acuerdo de partes.

e Usucapion: testimonio por el cual el/la juez/a ordena la inscripcion del inmueble a
favor del usucapiente.

e Cancelacion de Hipoteca: testimonio por el cual el/la juez/a ordena se inscriba
ante el Registro de la Propiedad, la cancelacidn de una hipoteca.

e Otros Sellos: seleccionando esta opcién podra ingresar otros actos que
corresponda ingresar Impuesto de Sellos y que no estén especificados
anteriormente, en este caso sera obligatorio el ingreso de una descripcién del
mismo v la alicuota correspondiente. 9 Instrumentos Judiciales Declaracion Jurada
y Pago / Instructivo.

e Consolidacion de dominio: testimonio por el cual se inscribe el pleno dominio de
un bien inmueble ante el Registro de la Propiedad.
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A R AGENOA DE SECADAOON
PROVINGIA OF BUENOS AIRES

Instrumentos Juaiciales

Actualizacién de DDJ) Nro. 7000000679199-0 - Alta de acto

ot atoe bgress

Datos requeridos

Fecha de Acto

Una vez cargado el acto podremos visualizar la siguiente pantalla, en la cual se
podrd ingresar la fecha y monto de acto (en caso de corresponder):

Acs O G hCALOACOU
SR O BAROS Aty

Instrumentos Juciciales

Actualizacién de DDJ) Nro. 7000000679177-0 - Alta de acto

Datos requeridos

.00

= B

A fin de ingresar la fecha de acto se debera tener en cuenta que la misma varia
segun el tipo de acto y se determinara de acuerdo al siguiente detalle:

Subasta: fecha del auto que ordena la inscripcidn.

Cesion: fecha de la cesidn.

Usucapion: fecha del auto que ordena la inscripcién.

Cancelacion de Hipoteca: fecha del auto que ordena la inscripcion.
Consolidacién de dominio: fecha de cesion.

Una vez cargada la fecha y el monto del acto, si correspondiere, se procede a
“Guardar” el acto seleccionado.
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Carga de las partidas inmobiliarias

A modo de ejemplo se procede a grabar una Declaratoria de Herederos y a
continuacién se abrird la siguiente pantalla:

Instrumentos Judiciales

En la misma, se debera ingresar la partida inmobiliaria haciendo click en el icono
ubicado a la derecha de la pantalla, debajo de la opcién “Partidas”.

ARBA i@,

Administracion de partidas

7000000679177-0

Nueva partida

= [E==

Partidas al Acto 1 - D de

Una vez cargada la partida, haciendo click en “Agregar Partida” podremos
visualizar lo siguiente:
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ACENCI DE RECAUDACON
PRCHINCA DE SUERDS AIRES
Instrumentos Juckcidies

Pracartaciones Consuhas Liquidscionss Comactence Sair

Administracién de partidas

T000000679177-0

Nueva partida

Partidas C slActo 1. D de

Como se puede observar, el sistema devuelve la valuacién fiscal correspondiente a
la fecha del acto, y la opcidn para cargar los intervinientes (quien transmite y quien
recibe). Haciendo clic en el icono ubicado a la derecha de la pantalla debajo de la opcidn
“Intervinientes” accedemos a la siguiente pantalla:

Instrumentos Judiciales

Nfo. comprobante: 7000000679177-0

Intervinientes asociados a Partida ! Acto1 - Declaratoria de Herederos

Orden Rol CUITICUILICDH Razon social % Exencion %% Indivisa Sueldo inferior Modificar Eliminar

Carga intervinientes

Haciendo click en “Agregar Interviniente” podemos visualizar lo siguiente:
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Instrumentos Judiciales

Actualizacion de DDJJ Nro. 70000000920589-0 - Alta de interviniente
Debe cada uno de 10s roles alizar fa DJ

Mo correspon

Seleccione v

Datos requeridos
C X

(Opcion vilida SOLO para tipo de acto Usucapion)

| (Indique sl se encuentra Exento del Impuesio de Sellos.

0.00|

BUENOS AIRES v

(ngrese una combinacién er visualizar ocalidades y partidos)

S BUENOYRimes

Deberan cargarse los datos correspondientes a todas las partes intervinientes en
el instrumento judicial a declarar, debiendo hacerlo de a una por vez. Los datos a
ingresar, son los siguientes:

¢ Rol Interviniente: De acuerdo al tipo de acto que se esté declarando, debe indicar
el rol que desempena en el mismo. La seleccién la realiza por despliegue de la
flecha correspondiente. Es requisito la carga de no menos de una persona en cada
rol. Ejemplo: en una declaratoria de herederos, debe declarar una persona como
causante y al menos una como heredero/a.

e CUIT: Corresponde a la Clave Unica de Identificacién Tributaria de la parte
interviniente que este cargando.

e Apellido y Nombre/Razén social: Deberd consignar el apellido y nombre o
Razdén Social de la parte interviniente que estd cargando. 18 Instrumentos
Judiciales Declaracion Jurada y Pago / Instructivo

¢ Interviniente exento: En el caso en que la parte se encontrara exenta, se tildara
la mencionada opcidn.

e Partida indivisa: Corresponde a la parte del inmueble que se transmite, puede
ser 100%, 50%, etc. Ejemplo: en una declaratoria de herederos, donde los/las
herederos/as son un cényuge vy los/las hijos/as, se va a transmitir el 50% que
corresponde a los bienes gananciales del causante.

e Domicilio: Deben completarse los datos correspondientes al domicilio de la parte
que estd ingresando, si no existiera nimero de casa, el sistema requerird aclarar
en el campo “observaciones”, datos complementarios referidos al inmueble a fin
de su identificacion.

e Cadigo Postal y Provincia: Corresponde al nimero de la localidad del inmueble,
al consignarse éste y la provincia, el sistema desplegara para su seleccidn, las
localidades asociadas a ese cddigo.
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e Correo electronico: Es necesario que se consigne una direcciéon valida de casilla
de correo electrénico. 19 Instrumentos Judiciales Declaracién Jurada y Pago /
Instructivo.

Una vez cargados todos los datos requeridos, deberd con el botén “Guardar”,
registrar la informacién relacionada. Se cargan los datos de la otra parte y se procede a
guardar al igual que en el paso anterior. Este procedimiento deberd ser efectuado por
cada parte interviniente involucrado en el acto.

También existe la posibilidad de modificar o eliminar cada parte haciendo clicen
el icono correspondiente a la derecha de la pantalla. Una vez cargados los intervinientes
haciendo click en “Volver” accedemos a la pantalla siguiente.

ACENCIA DE RECALBACON
PROVINGA DE BUENCS ARES
Instrumentos Judicabes

Prasentacianss Consultas Liquidacionss Camactancs Sakr

Administracion de partidas

7000000679177.0

Nueva partida

Partidas al Acto 1 - D« ia de

En la misma se puede visualizar la partida cargada, la valuacidn fiscal que trae el
sistema de acuerdo a la fecha de acto cargada y la parte indivisa que se transmite. En esta
oportunidad se pueden cargar mas partidas, y en esos casos, por cada partida se deberan
cargar los intervinientes.

Una vez cargados todos los inmuebles e intervinientes por medio del botén
“Continuar” podremos ir a la pantalla principal de la declaracién jurada.

Envio de la Declaracion Jurada

Al volver a la pantalla principal de la declaracién jurada, se muestra el acto cargado
y el monto a pagar de impuesto de sellos y/o tasa administrativa y alli tendra la
posibilidad de “Modificar la caratula”, “Agregar acto”, “Enviar D)’ y “Eliminar D)".
Para finalizar y presentar la D) deberd hacer click en “Enviar D)” y aparecerd el siguiente
cuadro de didlogo, se mostrara la confirmacién de que la declaraciéon jurada se envid
correctamente y el nimero de comprobante generado por la misma.
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Instrumentos Judiciales

Resultado de operacidn

La datos ingresados en ia presente DOl 7000000000500-0 se fan valldado e 10saments

Haciendo click en “Volver” el sistema mostrara la pantalla de “Liquidacion” en la
cual podrd efectuar la emisién del formulario de pago.

Liquidacion del formulario de pago

En esta pantalla deberd cargar la fecha en que va a realizar el pago (desplegando
el almanaque). También el sistema le dara la opcidn en el icono a la derecha de la pantalla
de “Cargar un pago a cuenta’, que el/la contribuyente pudo haber realizado con
anterioridad al momento de hacer la declaracion.

ACENGA OF RICAUDACON
PROVINGSA DE BUENCS ARES.

Liquidacion

7000000679177-0

Thay-Lv1
17092021

Fecha de pago

Actos de la DJ

Pagos a cuenta aplicados

pago

Pago a cuenta

Al marcar la opcién de pago a cuenta, se abrird la ventana que se muestra a
continuacién: En esta pantalla se permite la carga de pagos realizados por el impuesto o
tasa administrativa, referidos al mismo instrumento judicial que estd declarando, los
cuales seran descontados del pago correspondiente. Los datos requeridos son los
correspondientes al comprobante de pago efectuado, siendo obligatorios los marcados
con asteriscos. En el campo “N° de comprobante de pago” debera ingresarlo si lo tuviera,
y en el campo “N° de formulario de pago”, debera ingresar el N° de DNI que figure en el
ticket.
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Una vez cargado el pago a cuenta, se procede a “Liquidar”, obteniendo como
resultado el correspondiente comprobante con cddigo de barras para el pago ante la
entidad bancaria.
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Otras opciones disponibles

En la pantalla principal se podran observar las siguientes opciones sobre las
Declaraciones Juradas que se hubieren iniciado y/o presentado.

A R A AGENGIA DE RECAUDACON
FROVINCIA DE BUENOS AIRES

||||||||||||||||||||||

........

Continuar B4

Presentaciones
En la solapa “Presentaciones” tenemos las siguientes opciones:

e Continuar: en esta opcion el/la contribuyente podra continuar una D] iniciada y
que no fue enviada.

e Enviar: también podra enviar una D) que fue completada pero no enviada.

e Rectificar: esta opcidn le permite realizar cambios en los datos ingresados en las
DJ presentadas, como asi también agregar datos omitidos.

En cualquiera de estas opciones el/la contribuyente debera seleccionar el modo de
busqueda de la declaracién jurada a fin de efectuar la operacidn seleccionada. Las
opciones de busqueda son consultar “Todas”, por “N° de comprobante”, por “Fecha de
autos” o por “Fecha de presentacion”. En este caso se muestra el procedimiento para
efectuar una rectificativa de declaracién jurada.

Rectificativa de una Declaracion Jurada

Seleccionamos una opcién de busqueda de la D) a rectificar tal como se muestra en
la imagen:

ACEMOR 3¢ MIMTRO0N
VIR 3 BN AR

Instrumenses Jusiciales

Rectificar D)

Tociones de beaquads
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Una vez que el sistema trae los resultados de la busqueda seleccionamos la D) que
se desea rectificar.

AGEMCIA DF SECHUOACON
. PROVINCIA OF BLIEROS AISTS

Instramentos Judiciies

Pressmacionss Cormtins Ligatecionms Contactemos
Rectificar DJ
Declaraciones juradas

A R ALENOA O RECHIDNCON
PRUNCA D SuEnCs ARES
Instrumentos Judiciaes

Presactacinss Consutss Uguidacionss Comtixtenos Sai

Declaracion jurada y actos asociados

0000006791770

16.09.2021
17.09.2021

Lista de actos asociados

aen Acto Fecha Monts Vansscile Manto imponitie
nnnnnnnnnnnn

A continuacion, el sistema trae los datos de la D) seleccionada y sus actos
asociados, presionando el botdn “Rectificar” accedemos a la siguiente pantalla:
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AGENON DF RECUIDAOON
PRCVINCA OF BUENDS ARTS
Instrumentos Judiciaiws

Prisentaconas Ceasutas Ligasacionss Comactines Saie

Declaracién jurada y actos asociados - Rectificativa

200308381

16052071
17092071

Lista de actos asociados

Como se puede observar, tenemos la posibilidad tanto de modificar o eliminar los
actos cargados y sus partidas e intervinientes asociados, como asi también la posibilidad
de “Agregar actos” que pudieran ser omitidos al momento de generar la declaracion
jurada original.

También es posible “Modificar caratula” y “Eliminar D), esta ultima opcién sélo
permite eliminar la declaracion jurada rectificativa que esta en estado iniciada, dando la
posibilidad de iniciar una nueva rectificativa.

Para finalizar y presentar la declaracion jurada deberd hacer click en “Enviar D)”
siguiendo el procedimiento anteriormente detallado para declaracidn jurada originales.

CONSULTAS

En la solapa “Consultas” podemos consultar las declaraciones juradas que han
sido cerradas (enviadas), para ello debe seleccionar el modo de busqueda de la DD)
siguiendo el procedimiento anteriormente detallado en el apartado “Presentaciones”.

AGENCIA DE RECAUDACON
PROVINCIA DE BUENOS ARES

Instrumentos Judiciaies

ntaciones Conmumar Uigudaciones Contactenas S

Consultar D)

Opciones de busqueda

-

Bl BE=2
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Al desplegarse el resultado de la busqueda, debe seleccionar la que desea
consultar. Una vez seleccionada, podra ver el detalle de la misma.

AGENOA DE RECAUDAOON
PROVINCIA DE BUENOS ARES

lvllmMI'\QO! Jugiciales
Prassceaciones Conaultas Liquidacaonos Contacionts Salr
Declaracion jurada y actos asociados
rBena |3 Inscnpcion 16.09.2021
170800

Dato del Oficio Judicial
16.00 2021

ARBA osssmamon,
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Liguidaciones En esta opcién podra efectuar la liquidacién de una DJ cerrada a
fin de obtener el comprobante para poder realizar el pago, para ello debera seleccionar
el modo de busqueda de la declaracion jurada a liquidar siguiendo el procedimiento
detallado anteriormente en el apartado “Presentaciones”.
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Prosontacions Consuttas Liquidaciones Contactenos Salir

Liquidar DJ

Opciones de busqueda

Salir

Para salir del sistema pueda hacerlo a través de la solapa “Salir”.
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Prosstacines  Comsutas  Liqudacknes  Comicencs

Instrumentos Judiciales

Seleccione una opcion del Mend




En caso de dudas,
contactanos.

https://web.arba.gov.ar/contacto
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