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Instructivo Sistema de Gestión de Capacitación  

de la Agencia de Recaudación de la Provincia de Buenos Aires 
- Inscripciones - 

 

 
¿Cómo inscribirme en una capacitación? 

Todas las inscripciones a los cursos organizados y/o difundidos por el Departamento de 

Capacitación se realizarán a través de un nuevo Sistema de Capacitación diseñado para tal fin. 

Además, por esta vía, se canalizará la selección de los/as participantes, se cargará la asistencia y 

los datos de certificación de las capacitaciones organizadas institucionalmente. 

 

Para realizar una inscripción él/la agente debe seguir los siguientes pasos: 

 
 

PASO 1: Para inscribirse, debe ingresar al PORTAL DEL EMPLEADO 

https://portal.rrhh.gba.gob.ar/portal/login y luego identificarse con usuario y contraseña 

personal. 

 
 

https://portal.rrhh.gba.gob.ar/portal/login
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PASO 2: Luego del ingreso al Portal del Empleado, deberá desplegar la solapa Menú y clickear 

en la         opción “Capacitaciones”, seleccionando la opción “Mis capacitaciones”. 
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PASO 3: Dentro del listado de opciones deberá seleccionar el curso al que desea preinscribirse, 

y allí se detallará su      modalidad, fechas, carga horaria.  

 

Clickear en “REALIZAR PREINSCRIPCIÓN”. 
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PASO 4: “Aceptar” preinscripción 
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PASO 5: Una vez pre-inscripto/a, llegará la notificación a su superior inmediato a los fines 

de comunicarle su interés en participar de la actividad a la cual se ha preinscripto. 

Mientras tanto, el Departamento de Capacitación recepcionará su preinscripción y será el 

responsable de aceptar la inscripción según la disponibilidad de cupos y/o criterios de 

selección preestablecidos para cada actividad.  

Al oficializarse la selección del/la agente “pre-inscripto/a”, su estado de inscripción pasará 

de PENDIENTE a SELECCIONADO y llegará la confirmación del mismo a su correo 

institucional. 
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PASO 6: Además de la posibilidad de inscribirse a un curso o actividad, el/la agente que 

ingrese a la opción “Mis capacitaciones” podrá ver las capacitaciones en las cuales ya se 

ha inscripto (y que aún no han finalizado) a través de la opción “CAPACITACIONES EN 

PROGRESO”.  

 

 

 

También, podrá visualizar el último CERTIFICADO PROVISORIO que haya obtenido (luego 

de aprobar un curso) en la opción “ÚLTIMO CERTIFICADO DISPONIBLE”: 
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Otros datos de interés: 
 

- En caso de que los cupos asignados a una actividad se encuentren todos asignados, el campo 

correspondiente a la inscripción del mismo aparecerá como “Agotado”. 

- Los cupos por actividad son limitados y su inscripción es compromiso de asistencia. Si se 

inscribe a un curso y no puede asistir, por favor, infórmelo. 

 

 

Contacto de consultas: 
 

Ante cualquier inconveniente o consultas sobre el uso del Sistema de Capacitación [SiCap] 

comunicarse por correo Electrónico a capacitación.grh@arba.gov.ar o telefónicamente al 

221 4294523  

mailto:capacitación.grh@arba.gov.ar

