ARBA

AGENCIA DE RECAUDACION
PROVINCIA DE BUENOS AIRES

Instructivo Sistema de Gestion de Capacitacion
de la Agencia de Recaudacion de la Provincia de Buenos Aires
- Inscripciones -

¢Como inscribirme en una capacitacion?

Todas las inscripciones a los cursos organizados y/o difundidos por el Departamento de
Capacitacion se realizaran a través de un nuevo Sistema de Capacitacion disefiado para tal fin.

Ademas, por esta via, se canalizara la seleccidn de los/as participantes, se cargara la asistencia y
los datos de certificacién de las capacitaciones organizadas institucionalmente.

Para realizar una inscripcion él/la agente debe sequir los siguientes pasos:

PASO 1: Para inscribirse, debe ingresar al PORTAL DEL EMPLEADO

https://portal.rrhh.gba.gob.ar/portal/login y luego identificarse con usuario y contrasefia

personal.

@ Ingresas
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PASO 2: Luego del ingreso al Portal del Empleado, debera desplegar la solapa Menu y clickear
en la opcidn “Capacitaciones”, seleccionando la opcion “Mis capacitaciones”.

Subsecretaria de empleo publico y gestion de bienes

BUENOS AI RES Ministerio de Jefatura de Gabinete de Ministros Agencia De Recaudaq

BANDEJA DE MENSAJES ©

INSCRIPCIONES A LAS DIPLOMATURAS EN GESTION
PUBLICA PROVINCIAL Y MUNICIPAL DEL IPAP

Estimado/a trabajador/a estamos finalizando las inscripciones a las Diplomaturas en Gestion
Publica Provincial y Municipal del IPAP.

Esta iniciativa busca fortalecer y jerarquizar el trabajo de quienes llevan adelante la

implementacion de las politicas publicas, en pos de una sociedad justa, inclusiva y democratica.

Ambos trayectos formativos cuentan con un ciclo basico y un ciclo superior, donde podréan elegir
< entre tres orientaciones. La cursada sera de forma virtual en la plataforma del Instituto.

La inscripcion finaliza el 25 de junio. Mas informacion en el siguiente enlace:
https://www.ipap.gba.gob.ar

Saludos cordiales.
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Inasistencia resolucion n® 391/21
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= Consultas v

Capacitaciones
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PASO 3: Dentro del listado de opciones debera seleccionar el curso al que desea preinscribirse,

y alli se detallara sumodalidad, fechas, carga horaria.

Clickear en “REALIZAR PREINSCRIPCION”.

Inasistencia resolucion n°® 391/21

Credencial del empleado

Autoseguro

Salud laboral

Asignaciones familiares

Licencias y permisos

Consultas

Capacitaciones
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BUENOS AIRES

Notificaciones (0)
Manuales
Encuestas

Cerrar sesion

Subsecretaria de empleo publico y gestion de bienes

Ministerio de Jefatura de Gabinete de Ministros

Agencia De Recaudag
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Mesa de Ayuda

Comunidad GBA

Subgerencia
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PREINSCRIPCION : PROTOCOL

Req

No dispone

CANCELAR

PASO 4: “Aceptar” preinscripcion

Realizar Preinscripcion

;Esta seguro que desea realizar la preinscripcion a la capa

vez preinscripio debera esperar la autorizacion de su superion

CANCELAR
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PASO 5: Una vez pre-inscripto/a, llegara la notificacién a su superior inmediato a los fines
de comunicarle su interés en participar de la actividad a la cual se ha preinscripto.

Mientras tanto, el Departamento de Capacitacion recepcionara su preinscripcion y sera el
responsable de aceptar la inscripcién segun la disponibilidad de cupos y/o criterios de
seleccion preestablecidos para cada actividad.

Al oficializarse la seleccién del/la agente “pre-inscripto/a”, su estado de inscripcion pasara
de PENDIENTE a SELECCIONADO y llegard la confirmacion del mismo a su correo
institucional.

Subsecretaria de empleo publico y gestion de bienes

BU ENOS AI RES Ministerio de Jefatura de Gabinete de Ministros Agencia De Recaudad

INSCRIPCION CAPACITACIONES @

GOBIERNO DE LA

Mesa de Ayuda Comunidad GBA
PROVINCIA DE

Subsecretaria de empleo publico y gestion de bienes

BU ENOS AIRES Ministerio de Jefatura de Gabinete de Ministros Agencia De Recaudag

INSCRIPCION CAPACITACIONES ©

SELECCIONADO

PROTOCOLO
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PASO 6: Ademas de la posibilidad de inscribirse a un curso o actividad, el/la agente que
ingrese a la opcién “Mis capacitaciones” podra ver las capacitaciones en las cuales ya se
ha inscripto (y que aun no han finalizado) a través de la opcidon “CAPACITACIONES EN
PROGRESO”.

<« C @ hp I.rthh. gba.gob.ar/p

Subsecretaria de empleo piblico y gestién de bienes

BUENOS AIRES  winisterio de Jefatura de Gabinete de Ministros Agencia De Recaudacion De La Provi|

INSCRIPCION CAPACITACIONES @

3

CUPQS AGOTADOS

ULTIMO CERTIFICADO DISPONIBLE

PROCESOS: TEORIAS Y HERRAMIENTAS

GOBIERNO DE LA Mesa de Ayuda Comunidad GBA
PROVINCIA DE

hhg

Subsecretaria de empleo publico y gestién de bienes
Ministerio de Jefatura de Gabinete de Ministros

También, podra visualizar el tltimo CERTIFICADO PROVISORIO que haya obtenido (luego
de aprobar un curso) en la opcién “ULTIMO CERTIFICADO DISPONIBLE”:

« [&] 3 htips//portalrrhh.gbagob.ar/portal/capacitacioness

Subsecretaria de empleo publica y gestion de bienes

=  BUENOS AIRES  tinisterio de sefatura de Gabinete de Ministros Agencia De Recaudac

INSCRIPCION CAPACITACIONES @

i3l

CUPQOS AGOTADOS ULTIMO CERTIFICADO DISPONIBLE

PROCESOS: TEORIAS Y HERRAMIENTAS

GOBIERNO DE LA Mesa de Ayuda Comunidad GBA
PROVINCIA DE

Subsecretaria de empleo publico y gestion de bienes
Ministerio de Jefatura de Gabinete de Ministros
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Otros datos de interés:

- Encaso de que los cupos asignados a una actividad se encuentren todos asignados, el campo
correspondiente a la inscripcién del mismo aparecera como “Agotado”.

- Los cupos por actividad son limitados y su inscripcién es compromiso de asistencia. Si se
inscribe a un curso y no puede asistir, por favor, inférmelo.

Contacto de consultas:

Ante cualquier inconveniente o consultas sobre el uso del Sistema de Capacitacién [SiCap]
comunicarse por correo Electronico a capacitacidn.grh@arba.gov.ar o telefénicamente al
221 4294523
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