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» Instructivo para el cambio de
la nueva firma en Webmail

1.Ingrese a la aplicacion.
2. Haga clic en OPCIONES / CORREO

Agendeh 06 Recsudscion
Prewncia de Bussros fursed

horde Agenda + Contactos + Tareas v Notas v Otros « ﬁ.

JTI0TIMGE Opciones Globales
o Redactar G Actualizar Conmutar registro de alertas Agenda

ﬂ Entrada [13) _J De MAsunto w i Problemas? Contactos
é Bomadares = Rosita Valenti Re: [Comunicacion Interma - Ayuda Contraseiia

ﬂ Emiades = Marcela Arbia Re: [Comunicacion Interna - Arba] Nueva Toto
®mAL  Alsjandro Pérez Fwd: Instructive e
B Acc de campeta ¥ - Antonela Sgro Re: [Comunicacion Intera - Arba) Nueva foto e
@A  Daniel Col Arba én Fa... Anabella Sastre solicitd agregar a Daniel Col Arba a Comuni =
B Aba Informa [ Sabrina Perez Novo  Re: [Comunicacién Interna - Arba] Nueva foto Tareas
i Bolati ®mAL  ccarranza@arba.gov.ar  Premio Selfies - Relatoria Bahia Blanca

3. En Opciones de Correo, ingresamos la apartado Informacién Personal y
bajamos hasta Firma utilizada al redactar HTML

4. Dejamos por un momento Werbmail y en otra ventana abrimos esta direc-
cion: http://www.arba.gov.ar/archivos/Descargas/firmamail.html apare-
cerd laimagen del pie de firma.

&« = €' | [ www.arba.gov.ar/archivos/Descargas/firmamail .html
i aplicaciones X% Youtubemp3 [ face M Soibd G Mighty text [Z) Promociones (T3] ExpF

', Nombrey Apellido

ARBA Cargo o Area
(N

Area inmediata superior

Subdireccion Ejecutiva o Gerencia General

Calle: xo00x - Piso x° - Of. o - Localidad
(0221) 20062000 / X - 15500000
xooox@arba.gob.ar
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5. Ahora seleccionamos todo. Botdn derecho del mouse, Copiar, y volvemos a
nuestro Webmail

6. En el apartado Firma Utilizada al redactar HTML pegamos la firma con
Edicion / Pegar

[~ ¢Encabezar Ia firma con guiones (-~ J?

Firma utilizada al redactar con el editor HTWL (si esta en blanco, se usard |a firma de texto) (el tamafio maximo total de la imagen es 30 KB)

B I U il DB ak R e R BESO

N
Nombre y Apellido
ARBA

Cargo o Area

|l |

Area inmediata superior

body p

[¢ ¢ Guardar correo emiado?

Buzon de correos enviados®

Emiados =l

7. Reemplazamos con nuestros datos respetando los estilos, y hacemos click
en Guardar

3. En Opciones / Correo / Redaccidn, chequear que esté habilitada la opcidn
"Texto enriquecido HTML)

Agenda v Contactos v Tareas v Notas v Otros v Q

I iComprobar ortografia antes de enviar un mensaje?
Métode de redaccidn de mensajes por omisidn:

|Tex1c| enriquecido (HTML};I

[Sdlo texto
| Texto ennquecido (HTML)

omisidn el cursor en el drea de texto de redaccidn?

[T iMostrar la firma en la pantalla de redaccion?

Métode de cifrado por omisidn para el envio de mensajes:

[ ¢iRedactar mensajes en una ventana separada? (\ista basica solamente)

Deshacer cambios Mostrar todos los grupos de opciones




