Boletin Informativo n° 720 / 19 de abril de 2017

» Instructivo para el cambio de
la nueva firma en Webmail2

1.Ingrese a la aplicacion.
2. Haga clic en OPCIONES / VER TODAS LAS OPCIONES
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! Enconirar a aiguien

Opciones

Establecer respuestas automaticas...

Cambiar contrasefia... e =

Crear una regla de Bandeja de entrada...

L.

Ver todas las opciones...

He que este mensaje procede de un remitente de confianza y desea volver a habilitar las caractenshticas

3. En Opciones, ingresamos al apartado Configuracion

4. Dejamos por un momento Werbmail2 y en otra ventana abrimos esta
direccion: http://www.arba.gov.ar/archivos/Descargas/firmamail.html
aparecera la imagen del pie de firma.
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Nombre y Apellido
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ARBA Cargo o Area
L

Area inmediata superior

Subdireccion Ejecutiva o Gerencia General

Calle: xo000¢ - Piso x® - Of o - Localidad
(0221) 20030000 1 XX - 155003000
Xooox@arba.gob ar
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5. Ahora seleccionamos todo. Botén derecho del mouse, Copiar, y volvemos a
nuestro Webmail

«>en www.arba.gov.ar/archivos/Descargas/firmamail.html
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Nombre y Apellido
Cargo o Area
Area inmediata superior

Subdireccion Ejecutiva o Gerencia General

Calle: xo000 - Piso x® - Of. oo - Localidad

Buscar "Mombre y Apelido Cargo o Area Area inmediata...” en Google
Imprimir.... Cirl+p

6. En el apartado Firma de Correo Electronico pegamos la firma con Edicion /
Pegar o CTRL+V

Correo > Opciones
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Organizar correo electrénico Correo Calendario  General Correos enviados ~ Regional ~ Contrasefia
Grupos

Configuracién Firma de correo electronico

Teléfono
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ARBA Cargoo Area

Area inmediata superior

Nombre y Apellido I

Subdireccion Ejecutiva o Gerencia General

Calle xoooon - Piso x® - OF oo -

7. Reemplazamos con nuestros datos respetando los estilos, y marcamos la
casilla en Incluir automaticamente mi firma en los mensajes que envie

4. Cuando salimos nos pedira guardar y guardamos los cambios



