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N » Instructivo para el cambio
N

de la nueva firma en Outlook 2007

1.Ingrese a la aplicacion.
2. Haga clic en Nuevo Mensaje.
3. Seleccione Firmas.
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4. Haga clic en el botén Nueva.

Eirma de correo electrénico | Disefio de fondo personal |
Selecdonar firma para editar I
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5. Ingrese "ARBA" como nombre de la firma. Haga clic en Aceptar.

6. Dejamos por un momento OQutlook y abrimos en Internet esta direccion:
http://www.arba.gov.ar/archivos/Descargas/firmamail.html aparecera la
imagen del pie de firma. Seleccionamos esta imagen en Edicidn-seleccionar
todo el texto. Lo copiamos (Edicion-copiar) y volvemos a nuestro Outlook.
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7. En el recuadro en blanco ponemos boton derecho / Edicion Pegar y llena-
mos con nuestros datos, respetando los estilos (ej: nombre con mayusculas y

en negrita)
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4. Por ultimo configuramos la firma ARBA como predeterminada para mensajes nuevos y

respuestas o reenvios:

Firmas y plantilla
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Alejandro Pérez
Cargo o Areal
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9. Haga clic en el boton Aceptar y finalizamos
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