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A) ACCESO AL SISTEMA DE CARGA MANUAL

ARBA Digital PAGAR GESTIONAR CONSULTAR

Descarga tus boletas Administra tus impuestos, Accedé a la guia de tramites
y paga tus impuestos notificaciones y la presentacion de DDJJ y realizd consultas y reclamos.

Solicita tu turno de atencién presencial m

Te esperamos en nuestras oficinas para realizar tramites y consultas. Gana tiempo

Ingresos Brutos

Inmobiliario

Automotores L
Solicita tu turno Clave
Embarcaciones de atencidn presencial Fiscal ARBA

Sellos - TGB

Ingresos Brutos

cor

Caodigo de Operaciones de Traslade

Alta, Baja y Modificacion de 1IBB

Aqui podras realizar el alta o baja como contribuyente, y la modificacion de dato3™

DD]J) y Deducciones Informadas Tramites

Declaracion Jurada de ingresos brutos. Tramites relacionados al impuesto
Planes de Pago Consultas

Regulariza tu deuda en un sélo pago ¢ en cuotas Consultas relacionadas al impuesto

Cddigo de Operaciones de Traslado (COT)

Medios de obtencion del COT Servicios de confirmacién de entrega
Para confirmar la recepcion o rechazo, total ¢ parcial. de la mercaderia, a través de
Ia importacién, procesamiento y envio de archivos informaticos.
Carga manual
s, coTs confirmar - Especificaciones
recepcion de bienes o realizar consultas. Instructivo de carga manual = Tabla de validacion de comprobantes
Consultas

Presentacién de DDJ)

Para realizar el COT a través del aplicativo de la Plataforma SIAP.

= No6mina de jurisdicciones alcanzadas
« Como obtener la clave y autorizar a terceros
= Consulta de COT's / Remitos electrénicos

COT - Remito electrénico (CRE) o ¢Come Consutiarie?

~ . = Control de mercaderia en transito
Para realizar |a gestion del remito electronico .
= Reportes de incidentes

« Marco normative

Sistema telefénico
= Llamando al 0800-321-ARBA (2722), marcande la opcién 3 “Transporte de NOmendadOr de co’digos de prOdUCtO

bienes” y luego la opcion 1 “Para generar COT”
= Consultas on-line de cédigos
« Dentro de los cuatro dias corridos posteriores a Ia finalizacion de la validez del + Descarga de cGdigos (para uso local)
COT deheras comnletar los dates a fravés de la oncian de Caroa Manual
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Seguidamente debera ingresar CUIT y Clave de Transporte para operar en el
sistema. De no posserla debera Solicitar clave.

La Clave de Transporte a obtener solo es valida para Transporte de Bienes. No es

valido por ejemplo para Ingresos Brutos, en cuyo caso debera gestionar su usuario
particular para dicho servicio.

ARBA

Transporte Bienes

Clave Fiscal ARBA

Autenticacién

Solicitar clave
T esiapadiimngreedT s gestiona

C.ULT./CUIL /CD.: impuestos.

oo | [po999999

[& ceve

Cactianar mic datac

La primer pantalla que surge del sistema es la que seguidamente se describe.
En la misma se detallaran aquellos COTs pendientes de completarse, que son:

- Aguellos que contienen operaciones con informacion parcial, tema
que sera tratado en el apartado C).

- Aguellos generados teléfonicamente (IVR), item a desarrollar en el
apartado D).

Para acceder a la pantalla de generacion de COTs debera cliquear “Continuar”.

TRANSPORTE DE BIENES

CODIGOS DE OPERACIOH DE TRASLADC PEHDIENTES

COT Parcizles

Cadigo Diag Acumulados Estardn

NOEXISTEN CODIGOS DE OPERACION DE TRASLADO PENDIENTES

COT IVR Pendientes

Cidigo Dias Acumuladog Estadn
NOEXISTEN CODIGOS DE OPERACION DE TRASLADO PENDIENTES

Fecustie gue dentro de log 4 dias conidos posteriones & ka finalizacion de |5 velidez del COT, deberd comgletars |s informacion e aquelios pendientes (con informacian parcisl o generados por modslidad
telefinica - WR). Elincumplimiento de su deber de informacion serd pashle de sanciones

<Em >
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B) GENERACION DE COTs

Para la generacion de COTs debera cliquear “Obtener Cadigo”.

TRANSPORTE DE BIENES

Consultas Carnpletar Pa

Seleccione una opeidn del mend.

Seguidamente describiremos puntualmente como se procede a la carga de
informacion de un COT.

1°) Caracter en virtud del cual se obtendrd el COT:

Puede ser el “"Emisor de la documentacion prevista en la RG 1415 AFIP” o el
“Destinatario / propietario de los bienes”.

Puntualmente en el primer caso obedece al emisor de los comprobantes que
respaldan el traslado y entrega de bienes y ellos son factura, remito, guia, o
documento equivalente. La segunda opcion corresponde a los casos en que el COT
no sea obtenido por el emisor de los referidos comprobantes y sea solicitado por
quien al momento de iniciarse el viaje resulte ser destinatario / propietario de la
mercaderia transportada.

TRANSPORTE DE BIENES

Obtener Cadign Co Contactenos Salir

OBTENER CODIGO

CARACTER EN VIRTUD DEL CUAL SE OBTENDRA EL COT

® Emisor de |3 docurmentacidn prevista en la RG 1415 AFIP ) Destinatario § propietario de los bienes
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2°) Datos del emisor de la documentacidon prevista en la RG 1415 AFIP:

CARACTER EN VIRTUD DEL CUAL SE OBTENDRA EL COT

'® Emisorde la documentaciin prevista en la RG 1415 AFIF ') Destinatario [ propietario de Ins bienes

DATOS DEL EMISOR DE LA DOCUMENTACION PREVISTA EN LA RG 1415 AFIP

cur
Provincia | BUENDS ARES v
Domicilio de Origen
del Traslado de Calle| | Mimero]| [ vlpieo[  Jow [
Bienes
Barrio Localidad | @
Tenedor Qg ®@np

Correspondera informar:

- N°de CUIT:

COT generado por:

* "Emisor de la documentacion prevista en la RG 1415 AFIP": la CUIT
es incorporada directamente por el sistema siendo aquella misma del
sujeto generador del COT.

*  "Destinatario / propietario de los bienes” la CUIT debera
ingresarse por el sujeto generador del COT.

Aclaracion: para el transporte de bienes entre depositos de una misma
empresa, debera ingresarse al sistema bajo la opcion “Emisor de la
documentacion prevista en la RG 1415 AFIP”.

- Domicilio de Origen del Traslado de Bienes: debera detallarse el mismo
indicando obligatoriamente calle, ndmero {0 S/N° de corresponder) vy
localidad. Opcionalmente podra informarse el barrio y en su caso los datos
de piso y departamento.

Para completar la localidad debera cliquearse el botén “buscar” indicado en
la pantalla precedente, accediendo a lo siguiente:
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BUSCADOR DE LOCALIDADES

El BUSCADOR traerd opciones gue contengan el Mombre o Codigo Postal ingresaca.

Provincia BUENOS AIRES

Codigo Postal |:|

Ingrese Datos | |
Mombre Localidad

Buscar {Minirmo 4 letras)

El ingreso de datos sera a opcion por Coédigo Postal o por nombre de
localidad; cligueando "buscar” accede a las localidades correspondientes a
la busqueda efectuada debiendo seleccionar aquella que responda al
domicilio de origen del transporte de los bienes.

- Tenedor: Cuando el sujeto generador del COT sea el emisor de la
documentacion prevista en la RG 1415 AFIP, debera informarse el caracter
de "TENEDOR" (Si / NO) del mismo.

De consignarse "Si" implica que el emisor de la documentacién prevista en
la RG 1415 AFIP no es el propietario de la mercaderia transportada. Puede
tratarse del operador logistico, vendedor por cuenta y orden de terceros,
intermediario, faconier o similar.

De consignarse "NO" implica que el emisor de la documentacién prevista en
la RG 1415 AFIP si es el propietario de los bienes, salvo que se seleccione

“Entrega en domicilio de origen”.

3°) Entrega en domicilio de origen:

Exclusivamente en el caso de generacion de COT por el “Emisor de la
documentacion prevista en la RG 1415 AFIP”, de haberse efectuado la entrega de la
mercaderia al destinatario en el domicilio de origen debera seleccionarse ese
campo.

ENTREGA
Entrega en Domicilio de Orig

4°) Datos del transportista de los bienes:
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Tipo de Transporte ® Propin O Terceros

CUIT Transportista |:||:||:|

Modalidad de \®ehiculo Automotor ) Tren

Transporte

Dominios Dominio del Vehiculo |:| Dominia del Acoplado/Jaula |:|

Debera cliquearse el tipo de transporte, siendo propio (la CUIT la genera el sistema
siendo aquella del sujeto generador del COT) o terceros (en este caso debe
agregarse la CUIT diferente a la del sujeto generador del COT).

Si la modalidad de transporte obedece a Vehiculo Automotor, tratandose de
tranporte propio sera obligatorio informar su nimero de dominio y opcionalmente
el nimero del acoplado / jaula. Siendo transporte de terceros, sera opcional la
carga de dominios.

Si la modalidad corresponde a Tren, no seran aplicables los campos de dominios.

5°) Datos del tipo de recorrido:

DATOS DEL TIPO DE RECORRIDO

Tipo de Recorrido ® Urhano O Rural O Mixto

Locaiidad | |
Recorrido Urbane

Principal Avenida/Calle de traslado | |

Recorrido Rural i .
Principal Rutafdutoviafautopista de traslada | |

Tratandose de transporte por vehiculo automotor, en funcion a la principal via a
utilizar existen tres tipos de recorrido a saber:

Recorrido Urbano:
Debera completarse localidad y principal avenida / calle a transitar en el traslado.
El ingreso de localidad es desde el boton “buscar” accediendo al buscador de
localidades explicado en el punto 2° precedente.

Recorrido Rural:

Debera completarse la principal ruta / autovia / autopista a transitar por el
transporte.
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Codigo de Operacion Traslado o Transporte

Recorrido Mixto:
Correspondera completar los datos de recorridos urbano y rural.

6°) Fecha de origen del traslado de bienes:

FECHA DE ORIGEN DEL TRASLADO DE BIENES

VR P A HoratMinutos de la partida |:||:|

Debera indicarse obligatoriamente la fecha de origen del viaje y opcionalmente el
horario de salida.

7°) Datos de la distancia:

DATOS DE LA DISTANCIA

'® Wenor 2 500 Km ) Entre 800 kKmy 1000 Km ) Mayor a 1000 Km

Fecha Estimada de Entrega 2672017 [
Debera informarse la distancia total en kilometros del recorrido, bajo las opciones
de:

menor a b00 km;
entre 500 km y 1000 km;
mayor a 1000 km.

La fecha Estimada de Entrega depende de:

Tipo de transporte propio:

* Distancia menor a 500 Km.: El campo se completara
automaticamente, y la fecha sera el dia inmediato siguiente a
la fecha de origen del traslado o transporte.

* Distancia entre 500 y 1000 Km.: El campo se completara
automaticamente, y la fecha sera el segundo dia inmediato
siguiente a la fecha de origen del traslado o transporte.

* Distancia mayor a 1000 Km.: El Campo lo deberd completar
el generador del COT, y la fecha debera ser mayor oigual, a la
fecha de origen del traslado o transporte.

Tipo de transparte terceros:
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El campo se completara automaticamente, y la fecha sera
aquella correspondiente a los siete (7) dias inmediatos
siguientes a la fecha de origen del traslado o transporte.

8°) Carga de operaciones:

Seleccionado el tipo de operacion debera cliquearse el botén “Cargar”.

OPERACIONES

\®) Operaciones Perfectamente dentificadas () Cperaciones con Informacian Parcial

a) Carga de Operaciones Perfectamente Identificadas:

Comprenden los datos del destinatario de los bienes, de los productos
transportados y de la documentacion respaldatoria asociada.

al) Datos del destinatario de los bienes:

DATOS DEL DESTINATARIO

ConsumidorFinal LJ cum [ [ || |Documento [oni v | ]

Nambre Apellido / Razan Social | |

Provincia | BUENOS AIRES v |
Domicilio de .

Calle Mdmero v | Piso Dta.
Destino del | | \—I ‘—| \—I \—I
Traslado de Barrin| | Localidad | |
Bienes
Tenedor DE=TRONE

Si el destinatario no es Consumidor Final, debera completar como campo
obligatorio el numero de CUIT.

Si el destinatario es Consumidor Final, podra completar como campos no
obligatorios:

* Nombre y Apellido / Razén Social.

* Tipo de Documento y Nimero del mismo.
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Siempre debera informarse el domicilio de destino del traslado de
bienes, detallando calle, nimero (o S/N° de corresponder) y localidad.
Opcionalmente podra informarse el barrio y en su caso los datos de piso y
departamento.

Para completar la localidad debera cliquearse el boton “buscar” accediendo
al buscador de localidades informado en el punto 2° precedente.

Tenedor: Cuando el sujeto generador del COT sea el emisor de la
documentacion prevista en la RG 1415 AFIP, debera informarse el caracter
de "TENEDOR" (Si / NO) del destinatario de los bienes. Ello identificara si el
destinatario tiene o no el caracter de operador logistico, intermediario,
faconier o similar.

En general se da la condicion de tenedor para el destinatario cuando éste no
resulta ser ni el propietario ni el adquirente de los bienes.

a2) Datos de los productos transportados:

Debera cliquearse el boton “Agregar”:

DATOS DE PRODUCTOS | Agregar

Codigo Producto  Unidad Medida Nomenclador ~ Cantidad Desc. Propia del Producto  Unidad MedidaPropia  Canticlad Propia

Accedera a la siguiente pantalla:

DATOS DE LOS PRODUCTOS

ver NOMENCLADOR

Cadigo . ' . . Unidad Medida Cantidad Propia

Products (3 Unidad Medida Nomenclador (b) Cantidad {¢c) Desc. Propia del Producte (d) Propia (¢] (f)
1 I | | L e |
2 d | | | ]| N |
) "I | Rl N |
4 "} || ]| AN |
J d || |8l R N |
6 d | | | ]| N |

Debera informarse:
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Cddigo de Producto: Este campo debera estar compuesto para su
aceptacién de un numero de seis (6) posiciones, de las cuales las
primeras dos describen el Capitulo. Cligueando “Ver Nomenclador”, se
incorpora un buscador de codigos por palabra.

El Nomenclador de Cdédigos de Productos igualmente podra ser
descargado desde la primera pantalla del sistema, cligueando la opcion
“Descarga de codigos (para uso local)”.

ARBA

Cddigo de Operaciones de Traslado (COT)

Medios de obtencidn del COT Servicios de confirmacion de entrega

Para confirmar |a recepcién o rechazo, total o parcial, de la mercaderia, a través de
la importacién, procesamiento y envio de archivos informéaticos
Carga manual
Para generar manualmente COT's, comple
recepcién de bienes o realizar consultas. |

+ Especificaciones

« Tabla de validacién de comprobantes

) Consultas
Presentacion de DDJ)

Para realizar el COT a través del aplicativo de Ia Plataforma SIAP

« Noémina de jurisdicciones alcanzadas
« Como obtener la clave y autorizar a terceros
« Consulta de COT's / Remitos electronicos

COT - Remito electrdnico (CRE) ° {Como Consultaria?

B . « Control de mercaderia en transito
Para realizar la gestién del remito electronico )
« Reportes de incidentes

« Marco normative
Sistema telefdnico
- Llamando al 0800-321-ARBA (2722), marcando |a opcion 3 “Transporte de

. e . Nomenclador de cddigos de producto
bienes” y luego la opcion 1 “Para generar COT".

. c " -
- Dentro de los cuatro dias corridos posteriores a la finalizacion de la validez del €+ Descarga de codigos (para uso '055“5 >

COT, deberas completar los datos a fravés de la opcion de Carga Manual

Unidad de Medida Nomenclador: Debera elegirse de la lista aquella que
corresponda; en caso de de omitirse, una vez aceptado el ingreso de
datos el sistema informara la unidad correspondiente al Nomenclador.

Cantidad: debera ser un entero mayor a cero. Debera completarse
aquella correspondiente a la Unidad de Medida Nomenclador utilizada.
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Descripcion Propia del Producto: Corresponde al detalle del producto,
ampliando la descripcion del Nomenclador de Codigos.

Unidad de Medida Propia: Corresponde a aquella Unidad de Medida
utilizada por la empresa en sus registros para el producto en cuestion.

Unidad de Medida Propia: Corresponde a aquella Unidad de Medida
utilizada por la empresa en sus registros para el producto en cuestion.

Cantidad Propia: Debera completarse aguella correspondiente a la
Unidad de Medida Propia utilizada.

Conformado el ingreso de datos de productos debera cliquear el boton

aceptar, posteriormente de resultar necesario modificar o eliminar algun
registro deberan cliquearse los botones respectivos.

DATOS DE PRODUCTOS Modificar

Codigo Producto  Unidad Medida Nomenclador  Cantidad Desc. Propia del Producto  Unidad Medida Propia  Cantidad Propia
040221 KILOGRAMO(S) 10000 LECHE EN POLVO UNIDADES 10000 .

a3) Datos de la documentacion respaldatoria asociada:

Debera cliquearse el boton “Agregar”:

DATOS DE LA DOCUMENTACION RESPALDATORIA ASOCIADA  ( Agregar

Comprobante Nimero de Comprobante Fecha de Emision Importe §

Accedera a la siguiente pantalla:
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AGREGAR DOCUMENTACION

DATOS PREVIOS
CUIT Emisor 30- 11111111-8 Fecha Origen Traslade 25/07/2017

DATOS DE LA DOCUMENTACION RESPALDATORIA

Tipo de Comprobante | CARTA DE PORTE v |
Namere de Comprobante I:I- l:l

Fecha de Emisién 2amreny [

Producto no terminade [ develucion |

Importe $ |:|

Debera informarse un Unico comprobante del siguiente modo:

Tipo de Comprobante: Debera elegir de la lista. De consignarse
"‘Documento Equivalente” se agregara el campo "Especifique claramente
el tipo de Documento” que tambien obligatoriamente debera ser
completado.

Numero de Comprobante.

Fecha de Emision del comprobante.

Producto no terminado / devolucion: Correspondera cliquear en el caso de
operaciones donde se transporten productos no terminados para
someterlos a algun proceso o se realice el reintegro de los mismos ya
procesados o bien se trate de mercaderia en devolucion.
Importe: Campo obligatorio (mayor a cero) siempre, excepto:

1. Operaciones con igual CUIT Origen y CUIT Destino; o

2. Tratandose del transporte de productos no terminados
/ devoluciones.

Conformado el ingreso de datos de documentacion debera cliquear el boton
aceptar, posteriormente de resultar necesario editar o eliminar el registrc
deberan cliquearse los botones respectivos.

DATOS DE LA DOCUMENTACION RESPALDATORIA ASOCIADA

Comprobante Numere de Comprobante Fecha de Emisidn Importe §

REMITOR 250400001874 2500772017 $ 70000
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